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ORTOGRAFÍA 
1. Los signos de puntuación nos indican las pausas que debemos hacer en la lectura: 

 Punto. Divide los textos en párrafos y cada párrafo transmite una idea. Después de punto (y al comenzar a escribir) se pone siempre 
letra mayúscula. Hay tres tipos de punto: 

 Punto y seguido separa dos oraciones del mismo párrafo. 
 Punto y aparte separa dos párrafos. 
 Punto final se escribe al final de un texto. 

 Dos puntos se utilizan antes de una enumeración, en el saludo de una carta, y para escribir las palabras exactas que dijo alguien. 

Tengo para merendar: chocolate, pasteles, leche y azúcar. 

Querida abuela: 
Pablo dijo: Quiero ir al cine esta tarde. 

 Coma señala una pausa más corta que el punto. Se usa para separar los elementos de una enumeración, antes del último elemento 

ponemos y. Chocolate, pasteles, leche y azúcar. 
 Punto y coma indica una pausa más larga que la coma y más corta que el punto.  

Se utiliza para separar los elementos de una enumeración que ya está entre comas. Mario toca la flauta, la trompeta y el tambor; 
Laura toca el piano, la viola y el violín; Marcos canta y baila al ritmo de la música. 

Se utiliza antes de la expresión sin embargo. Pedro fue de vacaciones; sin embargo, no hizo buen tiempo. 
 

2. Las silabas siempre tienen una vocal y pueden ir acompañadas de otras vocales o de consonantes. 
Las vocales pueden ser abiertas (a, e, o) o cerradas (i,u).  
Un diptongo es la unión de dos vocales en la misma sílaba. Una siempre es cerrada y la otra abierta o cerrada. Ciudad, acción, naútico. 
Un hiato son dos vocales que se pronuncian en sílabas diferentes. Una siempre es abierta y la otra abierta o cerrada. León, paella, frío. 
 

3. Las reglas de acentuación 
 Agudas son las palabras con la sílaba tónica en la última sílaba y se acentúa cuando termina en vocal o consonantes n, s. Corazón, 

mirar. 
 Llanas son las palabras con la sílaba tónica en la penúltima sílaba y se acentúa cuando no termina en vocal o consonantes n, s. 

Lápiz, lana. 
 Esdrújulas son las palabras con la sílaba tónica en la antepenúltima sílaba y se acentúa siempre. Helicóptero. 

 



4. Palabras que se escriben con R / RR. Se escribe rr entre vocales. Carro. Suena fuerte, pero se escribe una r al principio de las palabras, 
río, Se escribe una r cuando suena suave. Loro. Después de l, n, s alrededor, Enrique, Israel. 
 

5. Palabras que se escriben con C /Z.  El sonido |K| se escribe con ca, que, qui, co, cu y el sonido |Z| con za, ce, ci, zo, zu. Zapato, cenicero, 
cielo, zorro, zurrón. 

 
6. Palabras que se escriben con G. El sonido |G| suave se escribe con ga, gue, gui, go, gu. Gato, guerra, guiso, gota, gusano. 

 
7. Palabras que se escriben con J. El sonido |J| se escribe con j en las palabras que terminan en -aje, -jero y -jera excepto ligero. Pasaje, 

cajero, relojera. Con g los verbos que terminan en -ger y -gir excepto tejer y crujir. Coger, resurgir. 
 

8. Palabras terminadas en -D / -Z / -Y Terminan en d las palabras que forman el plural con la d, pared, paredes. Terminan en z las palabras 
que forman el plural en ces, pez, peces. Terminan en y las palabras que forman el plural con yes, excepto jersey –(jerséis). Buey - bueyes. 

 
9. Palabras con HUE / HIE. Se escriben con h las palabras que tienen hue hie. Huella, hielo. 

 
10. Antes de -p y -b se escribe m. Campana, Amberes. 

 
11. Antes de -l y -r se escribe b. Pablo, pobre. 

 
12. Verbos que terminan en -ABA. Se escriben con b todos los verbos terminados en -aba, -abas, -ábamos, -abáis, - aban. Miraba, jugabas, 

cantábamos, soñabais, andaban 
 

 
 


