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Yo os voy a explicar que nos vamos a encontrar en la pantalla principal, al
entrar en Teams:

Aqui voy a poder ver las Gltimas acciones que hemos hecho: llamadas,
chats, etc

Esta opcién nos permite abrir un chat con un compafer@ o profesor.

Un equipo es un espacio de trabajo, donde tener conversaciones y
colgar documentos, con los miembros que pertenezcan a ese grupo.

Es el lugar donde vamos a colgar los deberes o trabajos a realizar.
Aqui vamos a poder programar una reunion, tutoria, videollamada, etc

Desde aqui vamos a poder realizar llamadas o videollamadas a un
miembro de nuestro equipo.

Este es el lugar donde vas a poder ver y acceder a todos los archivos
que utilicemos en nuestro equipo.
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1) Resolver dudas a través del chat.
2) Asistir a reuniones virtuales para explicar
contenidos, en caso de que no haya clase

presencial.
3) Colgar tareas o trabajos.

A continuacion te voy a explicar como usar el CHAT, para resolver
dudas con tus profes 0 comunicarte con tus companer@s.

Recuerda, que todo lo que escribas, va a ser revisado por tus
profesores, por lo debes utilizar un lenguaje apropiado y respetuoso.

Microsoft Teams

2.- Escribe el nombre y los apellidos

de la persona con la que vas a chatear

3.- Escribe el mensaje en el cuadro blanco y dale al avion para ENVIARLO.

Fijate que también puedes adjuntar archivos o fotos usando el icono

Se puede realizar una VIDEOLLAMADA en cualquier momento,
siempre Y cuando las personas estén conectadas a TEAMS,

Lo normal es que el profesor/a programe las reuniones en el
CALENDARIO, para que los alumn@s/padres/madres involucrados se
conecten en una fecha y hora concreta.

Nos llegard un email, comunicandonos que estamos invitados a una
reunion.
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Si entramos en el calendario, podemos ver la fecha y la hora de todas las reuniones
programadas.

Desde AQUI, podremos unirnos a una reunién que haya comenzado.

Ademds, siempre nos llegara una notificacion a nuestro correo electronico que
también nos permitird acceder a dicha reunion.

Microsoft Teams
1. Tiempo que llevamos reunidos.

Esta es la pantalla que te 2. Encender/apagar tu camara, para
aparecerd cuando estés G5 5. VEw.
en una reunion. 3. Encender/apagar el micréfono para
que te oigan.

4. Compartir pantalia.
S. Otros ajustes.
6. Chat de la reunion.

7. Ver que asistentes estan siguiendo
la reunion.

8. Finalizar reunion.
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Ahonra, 06l mos falta, saben cameo- necibin lao taneas em TEAMS.

LAS TAREAS ESCOLARES EN TEAMS

Las tareas que nos mandan los profes, se pueden visualizar desde
tres lugares diferentes:

Desde el boton de actividad * de la barra de la izquierda.
Desde las PUBLICACIONES del canal GENERAL.
Desde la pestafia TAREAS del canal GENERAL.

Podemos dewolsente lo, TAREA hecha, a los profes de dos forman diferentes
1) MWWWW@WHM,W@EWOM
foko-

2) EWWW%MWMTAREAS,WW@@MW%WW
W@W%WWW,W@EWENTREGAR
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3) FM@TEAMSM@WW@MWW@W@

Escribe un mensaje nuevo

Al 0P RS Q@ -




