
Una vez que has pinchado en Nueva 
conversación, solo tienes que pinchar en el icono 
de la letra y el lápiz que está debajo del cajón 
para escribir. 
 

 
 
Entonces en la parte superior se despliega este diálogo y en 
la flecha invertida que está al lado de Nueva conversación, 
despliegas un nuevo menú. 
 

 
 
 
En este nuevo menú eliges Anuncio. 
 
 
 

 
 
 
Este es el menú que te ofrece Anuncio. 
 
En él escribes el título. 
A la derecha tienes dos 
iconos.  
En el primero eliges el color 
de fondo.  
En el segundo eliges la 
imagen bien desde las 
precargadas en Teams 
(Elegir una ilustración) bien 
una imagen que tú tengas 
(Cargar una imagen) 
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