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Sway es una aplicacion de Office para realizar presentaciones. Algunos derechos reservados
En su pantalla inicial nos invita a realizar un nuevo Sway y nos
muestra los Ultimos que hayamos creado y que podremos
modificar pinchando sobre ellos.

En la flecha invertida permite crear un Sway desde un texto
partiendo de secciones y encabezados del documento o desde

e @ Guion Disefio
En la barra de titulo a la izquierda tenemos el menu Guion
para editar y Disefio para visualizar. A la derecha el botdn [> Mostrar  |& Compartir
Mostrar para ver el efecto y activa Editar para volver.

Compartiry tres puntos para compartir y diversas acciones.
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Fichas de texto seleccionando un texto como encabezado crea
ficha nueva con ese encabezado.
Pulse en los elementos importagtes para que Sway pueda colocar la S| es Encabezado 1 agl’upal’é OtraS fIChaS

AN Podemos enfatizarlo, poner esquemas de vifietas y numeros,
afnadir vinculos y cambiar el tamafio con los botones arriba a la
derecha.

Enfocar puntos
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Cuenta con tramas y estilos de texto y forma de
desplazarse para mostrar las fichas.

Se modifica en el menu Diserfio, abre panel lateral con
botdn Estilos. :
Personalizar permite elegir color, fuente, tamafo de [ ] Toda Iz imagen s importante Restablecer
texto y énfasis de animacion.

Remezclar genera automaticamente formas diferentes
de presentacion, deshacer devuelve formas anteriores.

I8P Ficha multimedia arrastramos imagenes del equipo o la red.
N Para centrarla ponemos puntos de enfoque desde el menu
~ enfocar puntos que abre panel a la izquierda o cambiamos
tamafo como en las fichas de texto. Incluimos audios.
Incluimos videos desde dispositivo o la red que incorpora el
enlace. En la flecha invertida del mend lateral seleccionamos la

] Estilos Remezclar 0 § |Oca|izaCién del VI’deO. También podemos insertarlo-
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el botdn con su icono en cada ficha e interpreta que queremos un grupo con ellas.
Personalice su Sway con colores, tipografias y texturas abre |as seCCiones para Eleglmos un tlpo. Desagruparlas en el bOton Desagrupal’.
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